
[会社名] 御中 

Kính gửi [ông/bà] 

私の名前はと申します。[生年月日]に生まれ、現在[住所]に住んでおります。本日は

貴社の[応募する職種]のポジションに応募させていただきたく、志望の意をお伝え

するためにこの手紙を書いております。 

Tôi tên là [Họ và tên], sinh ngày......, hiện đang sinh sống tại........ Tôi viết đơn này để 

bày tỏ nguyện vọng được ứng tuyển vào vị trí ......... tại quý công ty. 

私は[学校名]の[専攻名]を卒業しました。在学中および実習期間中に、[習得したス

キル]などの重要なスキルを身に付けました。これまでの知識と経験を活かし、貴社

の発展に貢献できると確信しております。 

Tôi đã tốt nghiệp trường ...... chuyên ngành....Trong quá trình học tập và thực tập, 

tôi đã tích lũy được những kỹ năng quan trọng như... Tôi tin rằng những kiến thức 

và kinh nghiệm này sẽ giúp tôi đóng góp tích cực vào sự phát triển của công ty. 

ぜひ一度面接の機会をいただき、直接お話しさせていただければ幸いです。履歴書

および関連書類を添付いたしますので、ご査収のほどよろしくお願いいたします。 

Tôi rất mong có cơ hội được trao đổi trực tiếp về công việc và thể hiện khả năng của 

mình trong một buổi phỏng vấn. Tôi xin gửi kèm CV và các giấy tờ liên quan để quý 

công ty xem xét. 

何卒よろしくお願い申し上げます。 

Xin chân thành cảm ơn! 

敬具 

Người viết đơn 

  

 


